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7;|§ CARITASVERBAND

ey Kinzigtal eV,

Geschaftsordnung (GO)
fiir Vorstand und Geschaftsfiihrung
des Caritasverbandes Kinzigtal e.V.

A Allgemeines

Gemal § 10, Abs. 9, der Satzung des Caritasverbandes Kinzigtal e.V. vom
25.02.2015 hat der Vorstand in der Sitzung vom 12.07.2018 fir die Durchfiihrung der
laufenden Geschéfte diese Geschaftsordnung beschlossen. Dieser
Geschéftsordnung hat der Caritasrat in seiner Sitzung vom 12.07.2018 zugestimmt.

Der Vorstand fiihrt die Geschéfte des Caritasverbandes nach Maflgabe der Gesetze,
der Satzung und dieser Geschéaftsordnung.

Dem Geschaftsfuhrer obliegt als geschaftsfihrendes Vorstandsmitglied die operative
Verbandsgeschaftsfihrung gemaf § 4 der Satzung vom 25.02.2015.

2. Sitzungen und Beschliisse

(1) Der Vorstand beschliet in der Regel in Sitzungen, die mindestens dreimal im
Kalenderjahr stattfinden sollen und durch den Vorsitzenden des Vorstandes
einberufen werden.

Jedes Vorstandsmitglied kann die Einberufung einer Sitzung verlangen.

Die Einberufung soll, soweit méglich, mindestens sieben Kalendertage vor der
Sitzung unter Mitteilung der Tagesordnung und der Beschlussvorlagen erfolgen.

(2) Der Vorsitzende des Vorstandes leitet die Sitzungen. Er bestimmt die
Reihenfolge, in der die Gegenstande der Tagesordnung behandelt werden, und
die Art und Folge der Abstimmungen. Er kann bestimmen, dass Personen, die
nicht dem Vorstand angehéren, zur Beratung tber einzelne Gegenstande
zugezogen werden. Der Vorsitzende kann die Beratung und Beschlussfassung
zu einzelnen Punkten der Tagesordnung vertagen, wenn er dies fir eine
sachgerechte Entscheidungsfindung fir erforderlich halt.

(3) Vorstandsbeschlisse kdnnen auch aulerhalb von Sitzungen durch schriftliche,
durch E-Mail oder Telefax Ubermittelte oder fernmiindliche Stimmabgaben
gefasst werden, wenn kein Mitglied des Vorstandes diesem Verfahren
widerspricht.

Fernmundliche Stimmabgaben sind schriftlich zu bestatigen.
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Der Vorstand beschlief3t, soweit im Gesetz / in der Satzung nichts anderes
vorgeschrieben ist, in Sitzungen mit einfacher Mehrheit der abgegebenen
Stimmen, aullerhalb von Sitzungen mit einfacher Mehrheit seiner Mitglieder.

Uber die Sitzungen des Vorstandes ist eine Niederschrift vom Geschaftsfithrer
bzw. einem von ihm benannten Vertreter anzufertigen, aus der sich Ort und Tag
der Sitzung, Teilnehmer, Tagesordnung und Wortlaut der Beschliisse ergeben.
Die Niederschrift wird vom Vorsitzenden bzw. stellvertretenden Vorsitzenden
und dem Protokollanten unterzeichnet und allen Mitgliedern des Vorstandes in
Abschrift iUbermittelt. Die Niederschrift gilt als genehmigt, wenn kein Mitglied
des Vorstandes in der ndchsten dem Zugang der Niederschrift folgenden
Sitzung widerspricht.

Entscheidungen des Vorstandes, die auRerhalb von Sitzungen gefasst werden,
sind in der Niederschrift iber die nachste Sitzung des Vorstandes
aufzunehmen.

Der Vorstand kann zu seinen Sitzungen Gaste zulassen. Soweit der Vorstand
Fachbereichsleitungen und / oder weitere Mitarbeiter(-innen) zulasst haben
diese jeweils Gaststatus, jedoch kein Entscheidungs- und Stimmrecht.

Zum Zwecke der gemeinsamen Information und Beratung kann der
Vorsitzende auch die Mitglieder des Caritasrates zu den Vorstandssitzungen
einladen.

Gesamtverantwortung und Aufgaben des Vorstandes

Die Mitglieder des Vorstandes tragen, gemaR § 11 der Satzung, gemeinsam die
Verantwortung fir die gesamte Geschéftsfihrung. Sie arbeiten kollegial
zusammen und unterrichten sich gegenseitig laufend tUber wichtige
Malnahmen und Vorgéange.

Jedes Mitglied ist verpflichtet, bei schwerwiegenden Bedenken beziiglich einer
Angelegenheit eine Beschlussfassung des Vorstandes herbeizufiihren, wenn
die Bedenken nicht durch eine Aussprache mit dem Vorsitzenden des
Vorstandes behoben werden kénnen.

Der Vorstand entscheidet:

(a) in allen Angelegenheiten, in denen nach dem Gesetz, der Satzung oder
dieser Geschaftsordnung eine Beschlussfassung durch den Vorstand
vorgeschrieben ist, insbesondere Uber die Aufstellung des Jahresabschlusses,
den Wirtschaftsplan sowie den Rechenschaftsbericht, der Einberufung der
Vertreterversammlung gemaf § 16 der Satzung und die Vorschlage zur
Beschlussfassung des Caritasrates und der Vertreterversammlung, die
Geschafte, die gemal § 18 der Satzung der Zustimmung des Caritasverbandes
fur die Erzdiézese Freiburg bediirfen, sowie

(b) in allen Angelegenheiten, die dem Vorstand durch den Vorsitzenden oder
ein Mitglied des Vorstandes zur Beschlussfassung vorgelegt werden,
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Bei Verhinderung des Vorsitzenden des Vorstandes nimmt der stellvertretende
Vorsitzende die Rechte und Pflichten des Vorsitzenden wahr.

Der Vorstand hat, bevor er Beschlisse fasst, die das organschaftliche und/oder
dienstvertragliche Verhaltnis des Geschéftsfiihrers betreffen, dem
Geschéaftsfuhrer Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben.

Der Vorsitzende des Vorstandes hat darauf hinzuwirken, dass die
Geschaftsfuhrung auf die durch die Beschlisse des Vorstandes festgelegten
Ziele ausgerichtet wird. Zu diesem Zwecke finden regelméaRige Treffen
zwischen dem Vorsitzenden des Vorstandes und dem Geschéftsfuhrer statt.
VVon den Mitgliedern des Vorstandes, insbesondere vom Geschaftsfihrer, kann
er jederzeit Auskinfte Gber einzelne Angelegenheiten der verschiedenen
Geschéftsbereiche verlangen und bestimmen, dass er tiber bestimmte Arten
von Geschaften im Vorhinein unterrichtet wird.

Formal prasentiert der Vorsitzende des Vorstandes grundsatzlich den Vorstand
und den Caritasverband gegeniiber der Offentlichkeit, insbesondere gegeniiber
Behdorden, Verbanden, Wirtschaftsorganisationen und Publikationsorganen.

Er wird diese Aufgaben in der Regel an den Geschaftsfihrer Gbertragen. Fur
bestimmte Angelegenheiten oder im Einzelfall kbnnen Aufgaben auf ein
anderes Mitglied des Vorstandes tibertragen werden.

Aufgaben des Geschaftsfiihrers

Der Geschéaftsfuhrer fuhrt die Geschafte des Caritasverbandes nach MaRgabe
der Gesetze, der Satzung und dieser Geschaftsordnung. Er folgt dabei den vom
Vorstand gefassten Beschliissen.

Der Geschaftsfuhrer tragt die Verantwortung fir die Leitung des
Caritasverbandes und seiner Einrichtungen eigenverantwortlich. Er ist Dienst-
und Fachvorgesetzter aller Mitarbeitenden.

Der Geschaftsfuhrer ist verpflichtet, bei Bedenken im Zusammenhang mit der
Erledigung einer Angelegenheit den Vorsitzenden des Vorstandes unverziglich
zu unterrichten und mit ihm die Angelegenheit abzustimmen. Falls eine solche
Beratung nicht zu einer Ubereinstimmung filhrt, hat der Geschéaftsfihrer eine
Beschlussfassung des Vorstandes herbeizufiihren.

Der Geschéaftsfuhrer tragt dafiir Sorge, dass die dem Vorstand nach Gesetz,
Vereins- und Dienstrecht obliegenden Aufgaben und Entscheidungen
rechtzeitig beraten und entschieden werden.

Dem Geschéftsfuhrer obliegen:

a) samtliche Personalangelegenheiten einschliel3lich Einstellungen und
Entlassungen;
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b) die rechtswirksame Unterzeichnung aller Arbeitsvertrage und
dienstvertraglichen Dokumente; der Geschaftsfiihrer kann dies in Teilen
anleitende Mitarbeitende delegieren

c) dienstrechtliche MaRnahmen und der Erlass von betrieblichen und
dienstlichen Anordnungen und Regelungen einschliellich des Abschlusses
von Dienstvereinbarungen

d) die Verantwortung fur die ordnungsgemafie Abwicklung des Finanz- und
Rechnungswesens

e) alle Malinahmen die dem ordnungsgemafen Ablauf und der Sicherung
des Geschéftsbetriebes dienen

f) die AuRenvertretung des Verbandes und die Offentlichkeitsarbeit

Wirtschaftsplan und zustimmungsbediirftige Geschafte

Der Geschaftsfiuhrer legt dem Vorstand vor dem Ende jedes Geschéftsjahres
den Wirtschaftsplan fir das folgende Geschéaftsjahr zur Beratung und
Genehmigung vor.

Der Geschaftsfuhrer darf die folgenden Geschéafte nur mit vorheriger
Zustimmung des Vorstandes, bzw. des Vorsitzenden vornehmen:

a) Die Besetzung von Fachbereichsleiterstellen.

b) Einstellung von Familienangehérigen des Geschaftsfihrers;

c) Aufnahme neuer und Beendigung bestehender Einrichtungen;

d) Eingehung von Wechselverbindlichkeiten und Ubernahme von
Burgschaftsverpflichtungen sowie Abgabe von Garantieerklarungen, soweit
nicht fur einen bestimmten geschaftlichen Vorgang im Rahmen des
gewohnlichen Geschéftsbetriebs erforderlich;

e) Inanspruchnahme und Gewahrung von Krediten und Darlehen, soweit dies
nichtim  Finanzplan vorgesehen ist oder die Darlehensgewahrung im
Rahmen sozialer Hilfen an Klienten erfolgt.

f) Ausgaben im laufenden Betrieb Gber EUR 60.000 im Einzelfall,
dieses Limit gilt nicht fiir die Bereitstellung der L6hne, des Transits zwischen
Konten des Caritasverbandes sowie fiir die Begleichung von Ausgaben flr
bereits vom Vorstand genehmigten Projekten.

Uber die vorstehend in Abs. 2 genannten Geschéfte hinaus ist der Vorstand
berechtigt, Geschafte oder Mallnahmen generell oder im Einzelfall fur
zustimmungsbedarftig zu erklaren.

Zeichnungsberechtigung
Der Geschéftsfuhrer hat Handlungsvollmacht im Sinne von § 54 HGB mit
Ausnahme von Kredit- und Darlehensgeschaften sowie den in der jeweils

geltenden Kassenordnung getroffenen Bestimmungen. Er hat Einzelvollmacht
fur alle Bankkonten.
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7. Inkrafttreten
Diese Geschaftsordnung ist vom Vorstand in der Sitzung vom 12.07.2018

beschlossen worden. Sie tritt mit Wirkung des Tages der Zustimmung durch den
Caritasrat in Kraft.

Haslach, den /7 07, 204/

e = M ........

Zustimmung Caritasrat:

Haslach, den

Wy sioe: |

Vorsitzehder des Caritasrates
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